

   Quy trình SV02/QTĐT (16/9/2015)


QUY TRÌNH HIỆU CHỈNH ĐĂNG KÝ HỌC PHẦN

I. MỤC ĐÍCH

Quy trình này hướng dẫn sinh viên xin hiệu chỉnh các học phần đã đăng ký một cách phù hợp (do đăng ký nhầm, đăng ký quá số tín chỉ quy định, hoặc những lý do khác…)

II. THỜI GIAN

Từ tuần 3 đến hết tuần 5 của học kỳ chính.
III. ĐIỀU KIỆN


- Sinh viên xếp loại học lực BT: Số tín chỉ tối đa trong HK phải lớn hơn hoặc bằng 10  


- Sinh viên xếp loại học lực Yếu: Số tín chỉ tối đa phải nhỏ hơn 14. Trừ các học phần thực tập, GDTC. 

IV. CÁC BƯỚC THỰC HIỆN QUY TRÌNH

	BƯỚC
	NỘI DUNG
	DIỄN GIẢI
	T. NHIỆM

	1
	Hiệu chỉnh
	Sinh viên hiệu chỉnh trực tiếp trên website ĐKMH. 
	Sinh viên

	2
	CVHT


	Cố vấn học tập xem xét tư vấn cho sinh viên về khối lượng học tập trong thời gian hiệu chỉnh.  
	CVHT

	3
	Xác nhận của Phòng Đào tạo
	P. Đào tạo kiểm tra kết quả hiệu chỉnh môn học của sinh viên. Thông báo lại kết quả ĐKMH trên website.
	P. Đào tạo

	4
	Đóng/rút học phí
	SV đóng/rút học phí tại Phòng KH-TC.
	Sinh viên,
P.KH-TC

	5
	Xem kết quả Hiệu chỉnh
	Sau khi kết thúc thời gian hiệu chỉnh 02 ngày, sinh viên xem kết quả đăng ký của mình trên website ĐKMH. 

SV ký xác nhận vào bảng kết quả ĐKMH của lớp sau thời kết thúc hiệu chỉnh 15 ngày.
	P. Đào tạo

Sinh viên


V. LƯU TRỮ HỒ SƠ

1) Phòng Đào tạo lưu bảng kết quả ĐKMH của lớp.

2) Khoa quản lý SV lưu bản sao kết quả ĐKMH của lớp. 

